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1. Introducdo

O sucesso no atendimento aos clientes do Sebrae por meio do Sistema de Gestdo de
Fornecedores (SGF), passa pela aplicagdo do regramento vigente no edital de credenciamento,
bem como o uso de forma adequada da ferramenta informatizada. Os candidatos o mesmo
poderd utilizar esse manual, de forma a facilitar sua jornada no portal de inscricdo do
Fornecedor candidato SGF.

2. Telas de acesso

Acesse o link abaixo, pelo navegador Google Chrome (navegador oficial do SGF).
Link de inscrigBes: https://www.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/credencie_sua_empresa

No portal Sebrae a pagina do Sistema de Gestdo de Fornecedores clique em “Credencie sua
empresa” onde ird encontrar todas as informacgdes referentes ao processo de credenciamento
e o link das inscrigdes.

- . ) Sistemade
-- =#¢ Gestaode
\ ¢ Fornecedores

em alguma dGvida, saiba mais aqui. Se j3 leu, conheg

je credenciamento e que s3o elin

Faca aqui sua inscricdo

Cabe ressaltar que outros navegadores também podem ser usados, tais como Microsoft Edge e
Mozilla Firefox.

Independente do navegador que esteja sendo usado, caso o usuario encontre dificuldades ou
ocorra erros, ele deverd seguir os seguintes procedimentos:

e Verificar se o computador estd com problema de conexdo a internet. Pe¢a apoio
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técnico de Tl e/ou verifique dicas do Youtube (Ex.: Estou sem internet o que fazer?
Passo a passo e dicas: https://youtu.be/8R013dKOoUM?si=jKNDsrmg9-0e29 );

e Verificar se ndo apareceu mensagem de bloqueio de “pop-up” na guia do navegador.
Neste caso devera ser permitido o acesso para que o usudrio consiga acessar ao
Portal do SGF. (Ex.: Como bloquear ou desbloquear pop-up no Google Chrome
https://youtu.be/JuWwlYdIf1M?si=NkZa9yVECmJ BaHj)

e Limpar o cache do navegador, pois pode ocorrer dele estar sem meméria. (Ex.: Como
limpar todo o cache do navegador Google Chrome (Rapido e Facil) 2023
https://youtu.be/B8cmfRSIOg8?si=Ir'YHWG7x-EM2VQxP )

Atencdo: caso o usuario siga as orientagdes acima e ndo consiga acesso ao Portal do Fornecedor do
SGF, ele devera printar a(s) tela(s), com a mensagem de erro (caso haja), colocando o(s) detalhe(s)
que julgar necessario e encaminhar para o e-mail: empresacandidata-sgf@sebrae.com.br para que
a Equipe SGF tome conhecimento do problema pelo canal oficial de comunicacdo com os
candidatos, faca a(s) verificagdo(des) e possa tomar a(s) providéncia(s) necessaria(s), visando
reestabelecer a normalidade de acesso do usuario ao Portal do SGF.

3. Telas de Login

O usuario sera direcionado para o Portal de Identidade Sebrae (atualmente é o AMEI) que
possibilitard o acesso ao SGF.

A tela de login do SGF possui integracdao com o AMEI mantido pelo Sebrae Nacional.

Serd necessario que o usuario ja esteja cadastrado e preencha os campos e clique na tecla “Entrar”,
conforme a tela abaixo.

SEBRAE

Para acessar as solugdes do Sebrae e parceiros, insira seu CPF ou E-mail
cadastrados ou crie uma conta.

@

@ WD Lembre-se de mim Esqueceu sua senha?

Se preferir, entre com outras contas:

00000

Ainda ndo tem uma conta Sebrae?

Caso o usuario tenha esquecido a senha, basta clicar em “Esqueceu sua senha?” e seguir as
orientagdes (lembrando que a indicagdo da senha serd encaminhada ao e-mail indicado a época do
cadastro).
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Se o usuario ainda ndo estiver cadastrado no portal de identidade (AMEI), devera clicar em
“Cadastre-se” e preencher os campos obrigatérios conforme as telas que seguem:

Faca uma conta Sebrae

Crie sua conta Uinica para acessar os servigos digitais do Sebrae.

CPF

Primeiro nome

Sobrenome

Data de nascimento

E-mail

Confirme o E-mail

Senha ®

Confirme a senha ®

Né&o sou um robd

Continuar

Se apds todas as tentativas, ainda persistir a impossibilidade do usudrio avangar no Portal de
Identidade (AMEI) para entrar no SGF como fornecedor, o mesmo ainda podera acionar o suporte
conforme as telas abaixo:

Tem algum problema para entrar na sua conta?
Acesse a nossa pagina do SAC

€ > C @ sacnacionalsebrae.com.br

i Apps

Atendimento ao cliente

Atendimento ao cliente

Preencha os campos para enviar o formulrio:

Telefone Estado

Selecione -

Assunto

- Selecione

Arquivo
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4. Padronizacgdo das Telas

A padronizagdo das telas ira orientar o usudrio sobre o procedimento de inscri¢gdo no sistema
informatizado (Sistema de Gestdo de Fornecedores - SGF).
As funcionalidades do sistema seguirdo o padrao abaixo:

- okt o2 GG Comn a5 Valores 4 origan 'W Bot3o finalizar. O usuario validara a inscrig3o ao clicar nesse botao.
Cancelar =
L Y X r = Bot3o cancelar inscrig3o. O usudrio podera cancelar completamente a
Salva os dados informados.
inscrigdo ao clicar nesse botdo.
... Prepara parareceber novosvaloress ! e —— —— —— ey
Cancelar Volta os dados com os valores de origem.
Busca encontrar dados, a “drea que exibe o resultado da pesquisa” 3
mostrara as informagdes existentes. Se a busca n3o encontrar dados, Salva os dados informados.
sera exibida a " registro . e me .
x Botdo de exclus3o de dados. Ao solicitar a exclusdo serd exibida uma Prepara para receber novos valores
tela de confirmacdo: - .
Busca encontrar dados, a “drea que exibe o resultado da pesquisa”
Term certeza de que deseja exchair o(s) bemi{ns) selecia o mostrara as informagdes existentes. Se a busca ndo encontrar dados,
Sim Nao sera exibida a mensagem “N registro enc do”.
' ! Botdo de exclusdo de dados. Ao solicitar a exclus3o serd exibida uma
Agdo do botdo SIM: O registro serd excluido do sistema.

Ag3o do bot3o NAO: O registro permanecera no sistema.

0 campa E para marcagdo possibilitara ao usudrio selecionar mais

de um registro para que haja exclusio maltipla.

tela de confirmagdo:

J Botdo de editar. Ao solicitar a edi¢do, o usuario podera fazer as

devidas alteragdes/consulta.

Sim

Tem certeza de que deseja excluir o(s) item(ns) selecionado(s)?

U PEEREY | Botdo imprimir resultado. O usudrio podera imprimir a0 selecionar

algum dado do registro.

§ D T d s 3998 Tempo de sessdo, o relégio que marca o tempo limite de expirag3o da

i pagina (timeout).

Agdo do botdo SIM: O registro serd excluido do sistema.
Agdo do botdo NAO: O registro permanecera no sistema.

O campe [: para marcagado possibilitara ao usudrio selecionar mais

de um registro para que haja exclusdo multipla.

5. Dados Cadastrais

Apos efetuar o login o sistema exibira as opgGes de pesquisa.

Apds informar a pesquisa o sistema exibird a drea para a inserc¢do das informagdes.

Como ficou sabendo da abertura deste edital?

Comunicado Sebrae
' Internet

Jornal e/ou revista
Panfletos e/ou outdoors
Radio

Redes sociais

Televisao

Outros

Nao responder

6
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Se for uma nova inscricdao da Empresa no edital em questdo a situagao da inscri¢cdo serd igual a
Pendente.

Enguanto o periodo de inscricdo estiver vigente a Empresa pode alterar qualquer informacdo e
clicar em finalizar.

Se for uma inscrigdo cancelada da Empresa no edital em questdo, o sistema exibe a mensagem:
“Sua inscrigdo neste edital encontra-se cancelada. Deseja reativd-la?”

Se clicar em SIM o sistema ira gerar um novo nimero da inscricdo e permitira a alteracdo das
informagdes e clicar em finalizar, somente se o periodo de inscri¢do estiver vigente.

Se for uma inscricdo finalizada da Empresa no edital em questdo enquanto o periodo de inscricdo
estiver vigente a Empresa pode alterar qualquer informacao e clicar em finalizar.

Para facilitar o preenchimento dos dados na Inscricao, tenha todos os documentos da Empresa e
de seus profissionais indicados para facilitar o preenchimento das informagoes.

” e % SGF — Sistema de Gestao de Fornecedores
SEBRAE i fosin o feoe Porta e Tnsaricho no Fdtal
BR
= .

Meu Perfi sar

le consultoria e/ou instrutoria - Sebrae NA

dital 01/2020 de Credenciamento de pessoas

Dados Cadastrais
ndente Inscrigéo no SEBRAE/NA para participagao na processo de credenciamento

Fornecedor

& Tempo de sessio: 36:32

Ne de inscrigdo:
Razdo Socal: [ ¥

Nome Fantasia: [ ]-

anex:
Gassiicagio do forecedor: R
Tipo de Natureza: ~]-

Data de abertura do estabelecimento: 7+

Descrigo do Objeto Sodial:

s CNAE - Busca na Receta

Inscrigio Municipal:
Quantidade de sécios:
Possul Empregado? Sim v

R S—

B T e —

Estad: OF V]

Gdade: Brasila >]*

Bairo Asa Sul ~]
Logradouro: Sebrae Naconal ~]»-

Namero e Complemento;

55

Telefone 1: | ¥
Telefone 2 I | — |
cehdar —
E-mail 1 ]
E-mail 2 [dummyteste@gmall.com ]
Site do fornececor: ]

1. Pessoa fisica que representar legalmente o fornecedor com poderes para assinar contratos & com quem o SEBRAE deverd manter contatos sobre a execug3o da prestagso do servigo.

no minimo 1 sécios no

2. 0 forecedor deverd ser representado legalmente por mais de uma pessoa. &

Nome: [Marcelo peres ]*
RG: [
Orgso Expedidor: [——
CPF/MF: [Bssomseses0 ]
Cargo: [ ]
Telefone fixo: [ 1L 1
Emal: [Edieineegmal. ]-
Exfundonsrio o Sebrae: Nao v |-
Ex-conselheiro do Sebrae: [Nao v |*
Este representante serd o preposto? [Sim v

Cancelar Inscrigao
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Dados da empresa

N2 de inscrigdao: Exibe o nimero de inscri¢gdo gerado pelo sistema.

Razdo social: preenchimento obrigatério.

Nome fantasia: preenchimento obrigatério.

CNPJ: Esta informacao ja estara gravada no campo de texto.

Classificacao da Empresa: Selecione uma das opg¢des. Preenchimento obrigatdrio.
Data de abertura do estabelecimento (Empresa): preenchimento obrigatdrio.
Descricao do Objeto Social: Descrever Objeto Social da sua Empresa. Preenchimento
obrigatério.

CNAE: O sistema exibe o botdo “CNAE — Consultar Receita”. Caso seja retornado o

CNAE da receita o sistema exibe uma tabela com a relagdo dos mesmos. Nessa tabela serd possivel
excluir o CNAE que veio da Receita, e o candidato podera incluir novos dados.

Se o servico da receita ndo tiver retornado com a relagdo de CNAE, o sistema exibe os

campos abaixo para que a Empresa informe o CNAE manualmente.

- Codigo;
- Primario: exibe as op¢des Sim e Ndo;
- Descrigao;
- Clicar Botdo “inserir” para salvar informagoes.
Inscrigao Estadual: preenchimento opcional.
Inscricdo Municipal: preenchimento opcional.
Quantidade de sdcios: preenchimento obrigatoério.
Possui empregados: preenchimento obrigatério.
Qtde de empregados: preenchimento obrigatorio se opgdo anterior for Sim.
Valor do Capital Social: preenchimento obrigatério (ndo é exigido para Classificagdes do
fornecedor prevista em Edital)

Endereco da Empresa

CEP: preenchimento obrigatorio.

Estado: preenchimento obrigatério.

Cidade: preenchimento obrigatério.

Bairro: preenchimento obrigatdrio.

Logradouro: preenchimento obrigatodrio.

Numero e Complemento: preenchimento obrigatério.

Telefone 1: Esse telefone sera obrigatdrio, caso o Telefone 2 e Celular ndo sejam
informados.

Telefone 2: Esse telefone sera obrigatorio, caso o Telefone 1 e Celular ndo sejam
informados.

Celular: Esse telefone sera obrigatdrio, caso os Telefones 1 e 2 ndo sejam informados.
E-mail 1: Esta informacgdo ja estara gravada no campo de texto.

E-mail 2: preenchimento opcional.

Site da Empresa: preenchimento opcional.

Dados do Representante Legal

Nome do Representante Legal: preenchimento obrigatério.
RG: preenchimento opcional.

Orgao Expedidor: preenchimento opcional.

CPF/MF: preenchimento obrigatdrio.

Cargo: preenchimento opcional.

Telefone fixo: preenchimento opcional.

E-mail: preenchimento opcional.
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e Ex-funciondrio do Sebrae: preenchimento obrigatdrio. Selecione uma das opgodes.
e Este representante sera o preposto (representante legal): preenchimento obrigatério.

Selecione uma das opgdes.
Salve as informagdes e sera direcionado para a préxima etapa: RELATO DE EXPERIENCIA.

6. Area de Conhecimento

A descri¢do da experiéncia devera ter relacdo com a(s) area(s)/subarea(s) de conhecimento e
natureza de consultoria e/ou instrutdria nas quais a Empresa deseja se inscrever.

Inicio > Dados > Empresa > Area de Conhecimento

Inscricdo no SEBRAE/NA para participa¢3o no processo de
Situag3o atual da inscrig3o: Pendente credenciamento It Tempo de sess3o: 39:02
Area de Conhecimento

A descricdo da experiéncia deverd ter relacdo com a(s) area(s)/subdrea(s) de conhedmento e natureza de consultoria e/ou instrutdria nas quais a
empresa ijd 92 mscrever,

Area: : - v

Subdrea: v

Natureza da prestacdo de servicos: - v
Redato de Experiénda: .

Vi

Atestado(s) de Capaddade Técnica:

Total de horas na area de conhecimento: Campo calcdado automaticamente

Nome da empresa onde realizou a | I®
Carga hordria: [ ]
Tiulo do arquivo: ] .

Anexar atestado de capacidade técnica: Nenhum arquivo selecionado

[ Nenhum atestado de capacidade técnica encontrado. I

Duiver FNetaie Ue Sperincie

Excluir | Editar Area Subarea Natureza
x A - - (C]

Natureza de Prestagdo: Consultoria: @  Instrutoriz: ©

Area de Conhecimento
e Area: preenchimento obrigatério.
e Exibe a relagdo das areas, em ordem alfabética, selecionadas no edital em questdo e
e que a Empresa ainda ndo seja credenciada ativa.

9
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e Subdrea: preenchimento obrigatério.
e Exibe a relagdo das subareas, em ordem alfabética, que estdo associadas a area
selecionada e que foram marcadas no edital em questdo e que a Empresa ainda nao

e seja credenciada ativa.

e Natureza da prestac¢do de servigo: preenchimento obrigatodrio.

e Exibe a relagdo das naturezas associadas ao edital e que a Empresa ainda ndo seja
e credenciada ativa (consultoria / instrutoria).

e Relato de experiéncia: preenchimento obrigatério.

e Campo texto que permitira a digitacdo de até 8 mil caracteres.

Total de horas na drea de conhecimento: campo calculado automaticamente. Serd a
e soma das Cargas Hordrias informadas.
e Contabilizar a soma da Carga Hordria do Relato da Empresa e de todos os técnicos da
e equipe técnica que foram informados.
e Adicionar atestados para esse relato (area, subarea, natureza): preenchimento
obrigatério.

Ao clicar no botdo “Adicionar Atestado” o sistema exibird os campos abaixo:
- Nome da Empresa onde realizou a atividade (preenchimento obrigatério)
- Carga horaria (preenchimento obrigatério)
- Titulo do arquivo (preenchimento obrigatdrio)
- Anexar atestado de capacidade técnica (preenchimento obrigatorio)
O anexo pode ser da Empresa e da equipe.
Serd permitido um ou mais anexos de arquivo com extensdo igual a .doc, .doc, .pdf,
.zip, .rar, .xls, .xlsx, jpeg,.ppt, .pptx, .gif e .bmp com no maximo 5 mega.
e Botdo Salvar: clique para salvar as informacdes.
e Tabela com arelagao dos atestados adicionados.
Se para o relato existir atestado ja cadastrado, o sistema exibe uma tabela com a
relacdo da mesma. Nessa tabela sera possivel excluir e/ou editar a referéncia.

Regra: Ao salvar o relato, o sistema verificara se todos os campos obrigatorios foram informados.

e Atestados de capacidade técnica inserido;

e Soma da carga horaria da drea/subarea/natureza;

e Exigéncia de nimeros de horas de prestacdo de servigos, em cada area/subarea de
conhecimento e natureza no edital e credenciamento”.

Atencdo! Ressaltamos que o relato de experiéncia de cada drea/subdrea/natureza deve ser
informado pelo menos [quantidade de horas informadas no pardmetro “Exigéncia de nimeros
de horas de prestacdo de servigos, em cada area/subédrea de conhecimento e natureza no
edital e credenciamento”] horas na carga hordria. O relato sera salvo, mas a inscrigdo sera
finalizada somente se a carga horaria cumprir as exigéncias do edital.

7. Equipe Técnica

Area que permite o cadastro da equipe técnica.
Aba Dados Cadastrais

10
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Inicio > Dados > Empresa > Equipe Técnica

Situacdo atual da inscricdo: Pendente
Inscricdo no SEBRAE/NA para participagdo no
processo de credenciamento

Dados Cadastrais |

Nome: =
CPF/MF:
RG:

Orgdo Expedidor:

Data de Nascimento:

Telefone 1: :]
[ ]

Telefone 2:

Tipo de Vinculo: Empregado C Sécio C Prestador de servigos

Profissdo: *

NO do conselho profissional:

E-mail:

Nenhum indicado encontrado.

[ Anterior _J|_proximo__

e Nome: preenchimento obrigatdrio.

e CPF/MF: preenchimento obrigatdrio.
Ao informar o CPF o sistema verifica se este foi cadastrado como Sécio da Empresa. Se sim,
automaticamente o campo “Tipo de Vinculo” ficara com a opgdo Sécio marcado. Caso
contrario a Empresa poderd escolher a op¢do desejada.
Caso o CPF informado na equipe técnica ja tenha sido informado como equipe técnica em
outra Empresa, os dados ndo devem ser carregados conforme esse outro cadastro. O
candidato deve informar todos os dados novamente. E caso os dados sejam diferentes de
um
mesmo CPF informado em duas ou mais Empresas distintas, o sistema deve armazenar esses
dados diferentes da forma como forem inseridos.

RG: preenchimento obrigatorio.

Orgdo expedidor do RG: preenchimento obrigatério.
Data de nascimento: preenchimento obrigatdrio.
Telefone 1: preenchimento opcional.

Telefone 2: preenchimento opcional.

Tipo de vinculo com a Empresa

Exibirad as opg¢des abaixo. Campo de preenchimento obrigatdrio.
- Empregado

- Sécio

e Profissao: preenchimento obrigatorio.

e N2 do conselho profissional: preenchimento opcional.
e E-mail: preenchimento opcional.

11
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Aba Escolaridade

Dados Cadastrais | Escolaridade = Cursos de Aperfeicoamento | Documentos da Equipe

Grau de Formacgdo: v

Curso: v

Nome da Entidade:

Ano de Conclusdo:

Carga Horaria:

E permitido o cadastro de no maximo 3 cursos e a carga horaria minima de cada
um & de 350 horas.

Anexar arquivo Diploma/Certificado - [ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Comprovante de Escolaridade

Nenhum registro.

Excluir Editar Nome CPF
X

Grau de formagao: preenchimento obrigatério.

Curso: preenchimento obrigatdrio.

Nome da entidade: preenchimento obrigatodrio.

Ano de conclusdo: preenchimento obrigatodrio.

Carga horaria: preenchimento obrigatdrio.

Anexar arquivo Diploma/Certificado — Comprovante de Escolaridade Equipe Técnica:
preenchimento obrigatdrio.

O sistema permitird que nas abas “Escolaridade” e “Cursos de Aperfeicoamento” sejam anexados
arquivos com extensao “.doc, .docx, .pdf, .zip, .rar, .xls, .xlsx, .jpeg, .jpg, -ppt, .pptx, .gif, .ong e
.bmp” e até 5 megas.

Regra: serd permitida a inser¢do de no maximo 3 cursos e carga hordria de no minimo 350
horas (por curso).

Cursos de Aperfeicoamento
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onica

Dados Cad

is | Escolaridade | Cursos de Aperfeicoamento | D

Carga Horaria:

Nome da Entidade:

Ano de Conclusdo:
Informagdes complementares:

Anexar arquivo Diploma/Certificado -
Comprovante de Escolaridade

da Equipe |

el S—

1

Vi

E permitido o cadastro de no maximo 4 cursos e a carga horaria minima de cada

um de 120 horas.

o

Cancelar Salvar

Nenhum registro.

|

Exduir

Editar

Nome

CPF

x

A

Curso: preenchimento obrigatério.
Carga horaria: preenchimento obrigatdrio
Nome da entidade: preenchimento obrigatdrio.
Ano de conclusdo: preenchimento obrigatdrio.
Informag¢des Complementares: preenchimento opcional.
Anexar arquivo Diploma/Certificado — Comprovante de Escolaridade Equipe Técnica.
Permite anexar 1 documento se no edital foi marcado documento do tipo “Equipe Técnica

- Comprovante de Escolaridade”.

Regra: serd permitida a inser¢do de no maximo 4 cursos e carga hordria de no minimo 120

horas (por curso).

Documentos da Equipe

Dados Cadi

is || laridade | Cursos de Aperfei

D da Equipe

Documento

Excluir

Visualizar | Anexar

Documento de Comprovagdo de vinculo empregaticio =

Documento de Registro na entidade profissional

CPF
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Exibird o titulo dos documentos selecionados no edital, no campo “Documentos da equipe
técnica”, para que a Empresa consiga anexa-los. Serao obrigatdrios anexar os documentos
definidos como ‘obrigatdrio’ no edital.

Serd permitido um ou mais de um anexo de arquivo com extensdo igual a .doc, .docx, .pdf, .zip,
.rar, .xls, .xlsx, .jpeg, .ppt, .pptx .gif e .omp com no maximo 5 megas.

8. Documentos da Empresa

or > Documentos do Fornecedor

50: Pendente Inscrigio no SEBRAE/NA para partiapaco no processo de credencament 2 Tempo de sesso: 39:53

Documento Excluir Visualizar Anexar

Data Validade Ex

Documento Técnico Excluir Visualizar Anexar

pessoa juridica q 2 para o Sistema Sebrae.

u eclaracio de Inexisténcia de Vedach i (Acesse aqui a Dedlaracio)

Concordo com as te dedlaro, para fins de direito, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, 5 documento:
presente credenciamento s3o verdadeiros e auténticos.

e Documentos da habilitacao juridica: insercao obrigatdria.
Serd permitido um ou mais anexos de arquivo com extensdo igual a .doc, .docx, .pdf, .zip, .rar,
Xls, .xlsx, .jpeg, .ppt, .pptx .gif e .bomp com no maximo 5 megas.

e Documentos da regularidade fiscal certiddao negativa: inser¢do obrigatéria.
Anexar documento e informar também a data de validade de cada certiddo. Serad permitido um
ou mais de um anexo de arquivo com extensdo igual a .doc, .docx, .pdf, .zip, .rar, .xls, .xIsx,
.jpeg, .ppt, .pptx .gif e .bmp com no maximo 5 megas.

e Anexar documentos da equipe técnica: insercdo obrigatoria.
Exibe a relacdo dos documentos anexados na drea “Equipe Técnica” aba “documentos da
equipe”.

e Atestados de Capacidade Técnica: inser¢do obrigatdria.
Exibe a relagdo dos documentos anexados nos relatos de experiéncia.

Observagdo: Caso algum documento tenha recebido reprovacgao, sera possivel realizar ajuste
durante o prazo do parecer parcial, desde um simples dado de validade até a substituicao do
documento na inscri¢do, para que o mesmo seja submetido a uma nova analise. Lembre-se
somente o documento reprovado estara disponivel para o ajuste na inscrigdo.
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9. Inscricdo Finalizada

A etapa de Inscricdo foi Finalizada com Sucesso!

A participacdo na etapa de Habilitacdo esta condicionada a
forma prevista para a apresentacdo/envio dos documentos,
conforme definido no edital.

Cligue abaixo no botdo OK e imprima o comprovante de

inscrigao.

Observagdo: De acordo com o Edital vigente nao sera necessario o envio de nenhum
documento fisico ao SEBRAE NACIONAL.

9. Comprovante de Inscricdo

Opgoes disponiveis no relatorio:
e Visualizar e Imprimir Inscricao
e Visualizar
e Alterar Dados da Inscrigdo

Inicio > Dados > Empresa > Relatério

Situagdo atual da inscrigdo: Pendente Inscrigdo no SEBRAE/AL para pamc‘pagéo no processo de credenciamento @ Tempo de sessdo: 39:53
a0

impressio do Comprovante de Insanczo

Visualizar e Imprimir Inscricéo

impressso dos dados cadastrar e relato de expenénaa dacmpresa

Alterar Dados da Inscrigio
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Relatorio dos dados cadastrais da empresa:

[ SE;'R AE Dados Cadastrais da Empresa ]

Dados da Empresa

Razdo Social:

Nome fantasia:

CNPJ:

Classificacdo da empresa:
Tipo de natureza:

Data Abertura Empresa:

Objeto Social:

Email:
Endereco:

Namero CNAE _ Descricdo | Primario

Representante Legal da Empresa

Nome:

RG:

Orgdo Expedidor:

CPF/MF:

Cargo:

Telefone fixo:

E-mail:

Ex-funcionario do SEBRAE:
Data desligamento:

SEBRAE/UF:

Este representante sera o
preposto?:

Relato de Experiéncia da Empresa

Area de Conhecimento:
Subérea:

Natureza da prestacdo de
servico:

Relato de Experiéncia:

Total de Horas na area de
conhecimento:

Nome da empresa onde realizou a atividade Carga Horaria
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Relatorio dos dados cadastrais da equipe técnica:

Dados Cadastrais da Equipe Técnica

Equipe Técnica
CPF: 057.985.114-13
Nome: Liliane Reis
RG: 7219292
Orgédo Expedidor: SSP/PE

Data Nascimento: 09/08/1986
Telefone 1:

Telefone 2:
Tipo Vinculo: Sécio
Profissdo: Administradora

Area de Conhecimento

Area de Conhecimento Subarea Natureza | Total de Horas

Escolaridade

Ano de Carga

Grau de Formacgao » Curso | Nome da Entidade | Conclusdo | Moréria

T Ano de Carga Imformacoes
Curso Nome Entidade . Condyyio "Qr‘ri. | Complementares
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10. Parecer Parcial

Durante o prazo do parecer parcial siga as orientaces para ajustar o(s) atestado(s) de

capacidade técnica na inscrigcdo.
e Acesse ainscricao;

e Para realizar o ajuste a “Situagao atual da inscri¢do:” devera estar “Em Ajuste”;

e Clique em “Area de Conhecimento”;

e No quadro “Areas cadastradas”, clique no icone “Editar” da area, subarea e

natureza que deseja ajustar;

Empresa sa > Area de Conhecimento

Situacdo atual da inscrigdo: Em Ajuste Inscrigdo no SEBRAE

e credenciament 3
3 Tempo de sess3o:
Total de horas na drea de conhecimento: Campo calculado automaticaments
Arcas cadastradas
Editar Subarea Natureza
2 Contabiidade Financeira @ Fiscal 9

Natureza de Prestacdo: Consultoria: @ Instrutoria: ©

No quadro “Atestados”, clique no icone “Editar” para substituir o documento atual

por um novo documento;

Inicio > Dados > Empresa > Area de Conhecimento

amento 3Temoo de sess

Situacao atual da inscrigao: Em Ajuste Inscric3o no SEBRAE/7 para participagao no processo de credend
descricBo da experiéncia devera ter relacio com a(s) real birea(s) de conhecimento e natureza de Mo alol el e e
Area:
Subdrea:
Natureza da prestac3o de servigos:
Relato de Experiéncia: (CONSULTORIA
.
Total de horas na drea de conhecimento: 5000
Nome da empresa onde realizou a atividade:
Carga hordria: I
Titulo do arquivo:

Anexar atestado de capacidade técnica: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
ey

Editar’ Nome da Empresa Carga Horaria

Vinculacdo Anexos do Atestado

CONSULTORIA SS EPP

DA SILVA

¢ No quadro “Atestado de Capacidade Técnica”, observe que os campos estdo desbloqueados

para o preenchimento. Preencha os campos se necessario;

e Cligue em “Escolher arquivo” para a inser¢do do novo documento;
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Inicio > Dados > Empresa > Area de Conhecimento

Situag3o atual da Inscrig3o: Em Ajuste Inscrigdo no SEBRAE/ 2 para participagdo no processo de credenciamento Q'fmdﬂseﬁiﬁ
[Area de Conbecimento
A descric3o da experiéncia deverd ter relacdo com a(s) de & natureza de efou instrutdria nas quais a empresa deseja se inscrever,
Area: Financas, Contabllidade e Servicos Financeiros v]*
Subdrea: Contabilidade Financeira e Fiscal v]*
Natureza da prestac3o de servigos: Consultoria v]*
Relato de Experiéncia: [CONSULTORIA EM CONTASILIDADE g
Total de horas na drez de conhecimento: 5000
Nome da empresa onde realizou a atividade: g B " EMPRESAS DE TECNOLOGIA |'
Carga horaria: 2500 1"
Titulo do arquivo: [ -

Anexar atestado de capacidade técnica: 'Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Editar’ Nome da Empresa Carga Horaria Vinculagio Anexos do Atestado
a
A EMPRESAS DE TECNOLOGIA 2500 CONSULTORIA SS EPP a ,_a.pdf
A EMPRESAS DE TECNOLOGIA 2500 DA SILVA 5 a.pdf

e Apds ainsercdo do novo documento, aguarde o carregamento do arquivo;
e Para concluir o(s) dado(s) e o(s) documento(s) ajustado(s) clique em “Salvar Atestado”.

Inicio > Dados > Empresa > Area de Conhecimento

Situag3o atual da inscriglo: Em Ajuste - Inscrig3o no SEBRAE/LU para participag3o no processo de credenciamento @ Tempo de sessio:
ea de Conhecdmento
A descricdo da experiéncia deverd ter relac3o com a(s) & 3 de e natureza de efou 6ria nas quais a empresa deseja se inscrever.
Area: Financas, Contabilidade e Servicos Financeiros v
Subdrea: v]*
Natureza da prestacdo de servigos: vi*
Relato de Experiéncia: =
Total de horas na drea de conhecimento: 5000
Nome da empresa onde realizou a atividade: ASSOCW,'AC‘ —| =
Carga horaria: 2500 ol
Titulo do arquivo: [aca |*
Anexar atestado de capacidade técnica: Escolner arquivo | ATESTADO_ACA .(1)_(1)_(2)_(1).pdf
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e Cligue em “Documentos da Empresa”;

e Lembre-se para analisarmos os ajustes realizados, clique no iconem .

Documentos do Forecedor

o SEBRAE/NA para partiapagao no processo de credencamento 2 30: 39:5
v} Tempo de sesso: 3

Documento Excluir Visualizar Anexar

Documento Data Validade Excluir Visualizar Anexar

Ativa da Unido) * 31/12/2024 x o i [
utorial d.pd

x "
tutorial d.pdf

x : ‘
tutorial d.pdf

Documento Técnico Exdluir Visualizar Anexar

x

orial d.pdf

pessoa juridica q a para o Sistema Sebrae.
Li e concordo com a Dedlaracdo de Inexisténcia 5 * (Acesse aqui a Dedlaraco)

Concordo idos neste Edital i ded fins de direito, sob do art. 299 do Codigo Penal Brasileiro,
presente credenciamento s30 verdadeiros e auténticos.

B T

Observagao: Repita o mesmo procedimento para equipe técnica se necessario.

11. Anexo | - Glossario

Principais palavras/termos utilizados no documento:

e Area de Conhecimento: Agrupador que fica no nivel mais das categorias de servico do
SGF. Tem o intuito de organizar, em temas, as principais categorias que compdem o SGF. Ex:

Inovacdo, Pessoas, Sustentabilidade, etc.

e Cache de meméria do navegador: O cache do navegador é o espaco onde ficam
armazenados arquivos estaticos dos sites visitados. Assim, quando vocé visita novamente a

pagina, o carregamento é feito com mais rapidez e a navegac¢do tem maior agilidade.

e Edital de Credenciamento: Documento publicado pelo Sebrae e que define as regras as

quais o fornecedor credenciado no SGF devera seguir, enquanto fizer parte do banco.

e Equipe técnica: Uma ou mais pessoas fisicas que compdem o time da pessoa juridica
(fornecedor). Sdo os responsaveis técnicos pela prestacdo do servigo ao cliente, em nome

da do fornecedor.

e Natureza da contratagdo: é o enquadramento do trabalho a ser realizado pelo

fornecedor. O SGF possui duas naturezas de contratacdo que sdo a consultoria e a
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instrutoria.

e Navegador web: O navegador web te leva para qualquer lugar na internet. Ele obtém

informacgdes de outras partes da web e as exibe em seu computador ou dispositivo mével.

e Portal do Inscrigdo: E a porta de acesso do Representante Legal do fornecedor candidato

ao sistema informatizado do SGF.

e Subdrea: Agrupador que constitui todas as subdivisbes da Area. Ex. Abrange
intermediario das categorias de servico. Tem o intuito de organizar e detalhar as areas do

Consult. EX.: Design grafico, recrutamento e selegao.
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